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TERMES DE REFERENCE 
 

I. CONTEXTE  

 

Un des problèmes de santé publique en Afrique de l'Ouest et dans notre pays est le taux élevé 

de mortalité maternelle et infantile, la plupart des décès maternels et néonatals survenant avant, 

pendant ou après la naissance. Les principales causes de ces décès sont : les hémorragies, 

l'éclampsie, le travail obstrué, les infections, les troubles de la tension et l'avortement avec 

complications. L'OMS a montré qu'il n'est pas possible de prévoir les complications de la 

grossesse, mais qu'il est possible de prévenir les complications qui causent la mort des femmes 

en améliorant la prise en charge des urgences obstétricales. La Guinée-Bissau ne dispose 

d'aucun hôpital doté d'une équipe 24/24 pour assurer la prestation des Soins obstétricaux et 

néonatals d'urgence de base (SONU) et complets (SONUC).  

C'est sur cette base que la Banque mondiale a financé le Projet de renforcement de la prestation 

des services de santé maternelle et infantile en Guinée Bissau (PSMI) / PPMM). L’objectif de 

ce projet est d’améliorer la couverture des services essentiels de santé maternelle et infantile 

sur le territoire du bénéficiaire. Les composantes de ce projet sont les suivants après une 

restructuration qui a été approuver par la Banque Mondiale le 25 juin 2021 : C1 : Renforcement 

institutionnel du MINSAP ; C2 : Développement du personnel de santé ; C3 : Améliorer les 

services essentiels de santé maternelle et infantile ; C4 : Santé communautaire et mobilisation 

sociale ; C5 : Réponse aux situations d'urgence.  

 

Le premier cas confirmé de COVID-19 en Guinée-Bissau a été enregistré le 24 mars 2020, et 

au 17 février 2021, on comptait 2 999 cas confirmés et 46 décès.  À la même date, parmi les 

pays d'Afrique de l'Ouest, il y avait 388 122 cas confirmés de COVID-19 et 5 203 décès ajustés 

pour 1 million d'habitants, la Guinée-Bissau avait le 25e nombre cumulé de cas le plus élevé 

parmi les pays africains.   

A cet effet, une demande de soutien aux efforts de vaccination de la COVID-19 a été transmise 

par le gouvernement de la Guinée-Bissau à la Banque Mondiale qui a accepté de financer un 

projet pour lutter contre la COVID 19. Le projet financé fera partie d'une réponse sanitaire 

élargie à la pandémie, qui est soutenue par les partenaires du développement sous la 

coordination du bureau du Haut-Commissariat pour le COVID-19. L’objectif est de permettre 

l'expansion d'une réponse soutenue et complète à la pandémie qui inclura de manière appropriée 

la vaccination en Guinée-Bissau. 

 

Dans ce contexte, l'Unité de Coordination des projets (UCP) se propose d’utiliser une partie des 

ressources des projets pour le recrutement du personnel d’appui audits Projets. 

 

II. MANDAT DU (DE LA) SPECIALISTE EN PASSATION DES MARCHES  
 

Placé sous l’autorité des Coordinateurs des Projets, le (ou la) spécialiste en passation de 

marchés doit veiller au respect des procédures relatives à la passation des marchés des 

acquisitions et de recrutement des consultants et contribuer à leur bonne exécution. Il (ou elle) 

rend compte, au coordinateur, de toutes les activités soumises à sa responsabilité, relatives à la 

programmation, l’acquisition et au suivi de l’exécution desdites prestations. Il (ou elle) participe 
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et assure le secrétariat de toutes les commissions de marchés et veille au bon classement et à 

l’archivage de la documentation relative aux marchés. Il (ou elle) est tenu au respect des normes 

de confidentialité exigées par les procédures en vigueur. 

 

A ce titre, le (la) spécialiste en passation des marchés sera chargé des activités suivantes : 

 

Programmation : 

• Elaborer et mettre à jour le plan de passation des marchés pour le programme suivant 

un modèle jugé acceptable par le code national de passation des marchés et par la BM 

pour les projets. Ce plan doit comporter l'estimation prévisionnelle, la procédure de 

passation de marchés acceptable selon les termes des accords, la préparation et 

l'approbation des appels d'offres, les consultations, l'évaluation des offres, l'approbation 

des propositions d'attribution des marchés, la signature et la notification des marchés et 

la réception des marchés en conformité avec le chronogramme d’exécution du projet et 

le plan de financement ;  

• Soumettre le plan de passation des marchés à l’approbation de la Banque Mondiale 

(BM) à travers le système STEP ; 

• Rédiger et faire publier dans STEP et les journaux nationaux l’Avis Général de 

passation des marchés ; 

• Ouvrir et tenir un répertoire des consultants, entreprises et fournisseurs qui ont 

manifesté leurs intérêts pour les actions à mener. 

• Elaborer, mettre à jour et partager mensuellement l’outil de suivi des marchés. 

 

Préparation et l’envoi des documents de consultation : 

 

• Elaborer les dossiers standards d’Appel d’Offres (DAO) et de Demandes de Proposition 

(DP) et veiller à ce que ces modèles reçoivent les approbations nécessaires de la BM ; 

• Préparer les DP et les DAO ; 

• S’assurer que les DP et les DAO ont reçus les approbations nécessaires de la BM à 

travers le système STEP. 

 

Passation des marchés : 

  

• Préparer et suivre la publication des Avis particuliers de passation des marchés dans 

STEP et journaux nationaux ; 

• S’assurer de l’envoi de l’Avis particulier de passation des marchés à tous les 

soumissionnaires potentiels ayant manifestés leurs intérêts lors de la publication de 

l’Avis Général de passation des marchés ; 

• Centraliser toutes les demandes d’information et d’éclaircissement émanant des 

soumissionnaires ; s’assurer de l’envoi des réponses à ces demandes à tous ceux qui ont 

reçu les DPs ou acheté les DAOs. 
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Ouverture et évaluation  

 

• Participer à toutes les séances d’ouverture et d’évaluation des offres ainsi qu’à toutes 

les séances d’attribution des marchés ; 

• Assurer le secrétariat des réunions des Commissions des Marchés, veiller à la 

consistance des rapports d’évaluation des offres et s’assurer que ceux-ci reçoivent les 

approbations nécessaires, y compris de la BM à travers le système STEP ; 

• Préparer les marchés et veiller à ce qu’ils soient approuvés, signés, visés et notifiés selon 

le manuel des procédures et dans les meilleurs délais ; 

• S’assurer que les soumissionnaires non retenus reçoivent les informations nécessaires 

ainsi que leurs cautions de soumission aussitôt après la décision d’attribution des 

marchés. 

 

Négociation et préparation des marchés : 

 

• Assister à la négociation des marchés le cas échéant ; 

• Préparer les marchés et veiller à ce qu’ils soient approuvés, signés et notifiés selon les 

indications du manuel de procédure et ce dans les meilleurs délais ; 

• S’assurer que les Soumissionnaires non retenus reçoivent les informations nécessaires 

ainsi que leurs cautions de soumission aussitôt après la signature des marchés. 

 

Au niveau du suivi de l’exécution des marchés : 

 

• Veiller à ce que les engagements pris dans le cadre du marché soient communiqués 

systématiquement au coordinateur National et au comptable ; 

• Suivre et tenir à jour le calendrier d’exécution du marché en utilisant le Module de 

Gestion de Contrat dans STEP et tout autre moyen jugé pertinent ; 

• S’assurer de l’envoi aux Consultants des commentaires sur les Rapports Provisoires 

dans les délais prévus aux marchés ; 

• S’assurer de l’approbation des Rapports finaux dans les délais indiqués aux marchés ; 

• S’assurer de la réception dans les délais des fournitures objets des marchés ; 

• S’assurer de l’envoi des mainlevées des différentes cautions conformément aux délais 

prévus dans le contrat. 

 

Au niveau de l’Archivage : 

 

• Superviser l’archive, pour chaque marché 

• Mettre en place un archivage électronique 

• Maintenir les informations à jour dans STEP, pour les activités en revue préalable et 

revue a posteriori.  
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Au niveau du respect des procédures : 

 

- Veiller au respect des procédures de passation de marchés et attirer l’attention du 

coordinateur du National sur tout manquement à de telles procédures. 

 

III. PROFIL  

 

Le candidat ou la candidate doit avoir le profil suivant :  

• Etre titulaire d’un diplôme de l’enseignement supérieur (minimum Bac + 4) en Economie 
en Finance, en droit, en études d’ingénierie ou équivalent, avec pour chaque cas, des 
compétences dans le domaine de la passation des marchés ; 

• Justifier d’une expérience professionnelle générale de dix (10) ans  

• Justifier d’une expérience professionnelle d’au moins cinq (05) années dans le domaine de 
la passation des marchés dont au moins 3 années dans des projets de développement ; 

• Avoir une bonne connaissance des procédures du code national des marchés publics et 
des procédures des PTFs. La connaissance des procédures de la Banque Mondiale serait 
un atout ;   

• La connaissance du système STEP de la Banque Mondiale serait un atout ; 

• Avoir une grande capacité de travail en équipe, de rédaction de rapports et une bonne 
maîtrise du Français. La connaissance du Portugais serait un atout ; 

• Maîtrise de l’outil informatique (traitement de texte et tableur). 

• Rigueur démontrée dans la l'application des procédures des marchés ;  

 

IV. DUREE DE LA MISSION  

 

Le contrat du (ou de la) SPM sera d’un an renouvelable par reconduction sous réserve de la 

période probatoire et sous réserve d’une évaluation de performance annuelle satisfaisante. 

Le ou la SPM sera basé(e) à Bissau avec des déplacements fréquents sur la zone 

d’intervention du projet 

 

V. PROCEDURE DE SELECTION 

 

Le recrutement se fera selon la méthode de sélection des consultants individuels (CI), telle 

que décrite dans Règlement de Passation des Marchés pour les Emprunteurs sollicitant le 

Financement de Projets d’Investissement de la Banque Mondiale (FPI), édition septembre 

2023. 

Les références des deux (2) derniers employeurs sont requis. 

 


